ANEXO

PASSO 1

Acessesimec.mec.gov.butilizandosempre o navegador Mozilla Firefox. Digite seu CPF e senh
nos campos indicados.
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Informes Prémios
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ATENCAD
Sria) Usudrio do Mddulo PAR, -
Lembramos que o acesso ao PAR municipal pode ser liberado para o(a) prefeito municipal, para o(z) dirigente municipal de educacéo (DME) e para

apenas umia) técnico(a) indicada(a) pelo(a) DME_ Na caso dos estados, para ofa) secretdrio(a) estadual de educacio e para os técnicas indicados
por ele(a)
|
#Prémio

Os técnicos da secretaria de educagdo, engenheiros, diretares de escola ou outres usudrios de estados e municipios que ndo foram devidamente

pelo gestor

No caso de escolas beneficiarias de acéies como a construgdd de quadfas ‘eséolares, cobériura de quadras existenites ou pelo programa Agua na e- q ov 2013
Escola, a apresentacao do pieito sera feita pelo secretario de educacio e sua equipe. ndo pela escola

ATENCAO!

a) Se voca é usuario do SIMEC (ou seja, se ja utiliza ou utilizou QUALQUER mdadwdo
SIMEC), o acesso ao SisMédio deve ser feito utitirao seu CPF e sua senha pessoal. Caso tenha
esquecido a senha, clique no link “Esqueceu a $a@hiela principal (retangulo vermelho, ao lado
do CPF) e o sistema enviara para o e-mail cadasta&IMEC a senha esquecida.

b) Se vocéunca acessou o SIME, certifique-se de que o Supervisor Estadual deoPdacional

pelo Fortalecimento do Ensino Médio fez o seu daolalNlo primeiro acesso, utilize o seu CPF e a
senha “simecdti”. Em seguida, o sistema solicitaréa senha pessoal, que devera ser utilizada de
agora em diante para acessar o SIMEC. Sugerimodafina uma senha de facil memorizacao.

¢) O MEC possui o cadastro das escolas de Ensimtiolgeus diretores e e-mails, mas caso tenha
havido substituicdo de diretor ou troca de e-namihtualizacdo dos dados deve ser solicitada ao
Supervisor Estadual (identifique-o junto a SecietBstadual de Educacao).

PASSO 2

Ao acessar o SIMEC, observe se vocé visualiza M&i®. Em caso afirmativo, leia as
Orientacdes da tela “Principal”. Em caso negatsignifica que, embora acesse o SIMEC, vocé
néo foi habilitado para acessar o SisMédio. Neste,centre em contato com o Supervisor Estadual
do Pacto do Ensino Médio na Secretaria de Educacéo.
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Escola - Projeto
Gestor da Escola
B
Principal [Dados Gestor da Escola Definir Professares Definir Orientadores Visualizar Cadasiramento
Principal

Esta tela destina-se ao cadastramenta pelo gestor escolar dos Professores de Ensino Médio e Coordenadores Ped:

. Parainiciar o cadastro dos participantes daformacio, clique a aba “Dades Gestor da Escola’
Orientacies

ke LEIA AS ORIENTAGOES DE CADA TELA.
Informes
- Nao existem informes cadastrados



No SisMédio, clique na aba “Dados Gestor da EscMafifique as informacgdes e atualize os seus
dados, se necessario (data de nascimento, e-glafhrie). Clique em “Salvar e Continuar” para
acessar a proxima aba.

{_‘, SiMEC SiSMedio v SISMédio

4} Principal &, Relatérios i} sistema € sair

Escola - Projeto

Gestor da Escola

Definir Cri stramento

Dados Gestor da Escola efinir

Dados

v'eriﬂqug asinformacies e, caso seja necessario, atualize os seus dados (data de nascimento, e-m:
ATENGAO: o CPF do diretor 6 pode ser alterado pelo Supenisor Estadual do Pacte do Ensino Médio
Orientagdes campos “UF" e “Municipio® referem-se ao local de atuacio (e ndo ao de nascimento).

Lt
Dados Pessoais

CPF |13 91 ‘
MNome | NEU EVEDO 1
Data de Nascimento | 5 4
Estado [ac  [+]¢
Municipio: [7B~

Sexo 0 WMasculino @ Feminino

Contatos
Telefone | K 3 ‘ /
E-mail | ‘

@hotmail.caom

| e |
‘ Anterior H Salvar [[ Salvar e Continuar |i Préximo |

ATENCAO!

a) O CPF do diretor s6 pode ser alterado pelo SigoerEstadual do Pacto do Ensino Médio.

b) O nome que aparece no sistema é validado netcadi Receita Federal, ndo pode ser alterado.
¢) Os campos “UF” e “Municipio” referem-se ao lodalatuacéo (e ndo de nascimento).

PASSO 3

Na aba “Definir Professores”, leia as “Orientacdé3tiserve o nimero de professores cadastrados
no Censo Escolar de 2013 — este € 0 nUmero maxéndockntes que podem ser cadastrados como
bolsistas do Pacto do Ensino Médio.

Escola - Projeto
Gestor da Escola

Principa Dados Gestor da Escold Definir Professores e finir Orientadores Vigualizar Cadastramento

Definir Professores

Esta & a aba para o cadastro dos Professores do Ensino Médio que participarde da formacdio na escola
Poderiio participar da formagéo os Professores do Ensino Médio que atendam aos seguintes requisitos: estejar
ATEN;AO: a informacdo constante em *Nimero de professores indicados do Censo Escolar 20137 refere-se &
receber bolsas. Foram utilizados para o célculo desse nimero os dados do Censo Escolar 2013 do INEP.

Para realizaciio dessa etapa, & necessario clicar no botdo "Inserir Professores”. Sera aberta uma nova tela em
Na primeira aba, € exibida a lista dos professores cadastrados come docentes da sua escola.

Para inserir os professores participantes da Formacéo, primeiramente, confira se o CPF informado esta correto
e-mail atual e, em seguida, clique no boto de adigio

E importante que se informe para cada Professor um e-mail valido e (inico

. ~__ A cada profissional adicionado, o sistema exibe um Termo de Veracidade das Informacdies, a fim de gue vocé &
OrientagBes 0K i

Vocé também pode utiizar os filtros para localizar um docente que tenha sido cadastrado no Censo Escolar 20
A aba *Profissionais Fora do Censo® deverd ser utilizada para o cadastro dos Coordenadores Pedagégicos do
Poderfio participar da formagie Coordenaderes Pedagbgicos no Ensina Médio em escola da rede estadusl, em

Ao finalizar as inclusdes, clique no botdo *Salvar e Continuar®. O sistema exibird um aviso informando gue a so
seqguinte, na proporgio de 1 Orientador para cada 35 ProfessoresiCoordenadores Pedagogicos. Isto significa ¢
Orientadores terdio de ser redefinidos.
1) Este campo exibe o numero maximo de professores do
Ensino Médio que podem ser cadastrados.
2) A linha abaixo exibe o numero de professores do Ensino
Nimero de professores indicados do Censo Escolar 2013 22 Médio ja' cadastrados.

Niimero total de professores cadastrados 0 3) Para inserir profissionais, clique no botéo "Inserir

Professares”.

CPF Nome

e ) e

Para incluir os professores e coordenadores peitagdque participardo do Pacto do Ensino
Médio, clique no bot&o “Inserir Professores”. Qesiga abrira uma nova tela (pop up).




Esta nova tela exibe duas abas na linha supefwafissionais Censo Escolar” e “Profissionais
Fora do Censo” e exibe, no primeiro caso, a listprdfessores cadastrados como docentes da sua
escola. Do lado direito, encontra-se o0 e-mail daalds no Censo e, a esquerda, um simbolo de
adicao e o CPF do docente.
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N @ simec-d:mec.govbr/sismedio/sismedio.php?modula= principalf escola/inserirprofessores@iacan= A
[ Profissionais Censo Escolar [Prcfisslcra\s Fora do Censo
= 8 abaio corr aos docentes cadastrados pela rede no Censo Escoelar de 2013. dentifigue o

professer que ird participar da Formagdo, preencha ou atualize o e-mail desse profissional e cligue no simbolo

(#), localizado 4 esguerda do nome.

Caso o professor seja oriundo de outra rede de ensing, utilize os fitros para localizar o seu cadastro no Censo
Orientaghes Es:nI.arA“lengﬁo: 0 e-mail & uma informacédo muito importante, pois serd através dele que o MEC enviara

informacies para fodos os participantes do Pacto
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ela rede estadual,
Ao finalizar as inclusdes, clique no botdo *Salvar & Continuar”. O sistema exibird um aviso infarmando que a

seguinte, na proporcéo de 1 Orientador para cada 35 ProfessoresiCoordenadores Pedagogicos. Isto signifi
Orientadores terdio de ser redefinidos;

Para inserir um docente que ja possui e-mail cethst confirme o CPF e o e-mail e clique no
botdo de adi¢cdo. Caso o docente ndo possua eadattcado, digite o e-mail atual e, em seguida,
cligue no simbolo de adicéo.

Vocé também pode utilizar os filtros para localiaar docente que tenha sido cadastrado no Censo
Escolar 2013 em outra escola. Neste caso, infor@Ef ou 0 nome completo ou o municipio de
atuacéo.

A cada profissional adicionado, o sistema exibeT@mmo de Veracidade das Informacdes, a fim
de que vocé ateste que aquela pessoa atua, dedato, professor ou coordenador pedagdégico
daquela escola em 2014. Em caso afirmativo, ciQu€'.

Termo de Veracidade das Informaches

Vocé assegura que este profissional atua como Docente ou Coordenador
Peadagdgico, em 2014, emturmas do Ensino Médio, nesta escola?

[ OK ] [ Cancelar

A aba “Profissionais Fora do Censo” deverd seiizatlh para cadastrar os Coordenadores
Pedagdgicos do Ensino Médio (que, se validados $epervisor Estadual, poderao receber bolsa
de estudo) ou outros docentes que ndo estdo aatasino Censo Escolar 2013 (e, portanto, ndo
poderao receber bolsa de estudo).

Neste caso, informe o CPF e clique no campo “Nonsg€hdo que o0 sistema preenchera
automaticamente o nome do profissional de acordo ecacadastro de CPFs da Receita Federal.
Informe o e-mail e indique se aquela pessoa atnaréescola em 2014 como Coordenador
Pedagdgico do Ensino Médio ou como Professor dm&néédio.



1@ Mozilla Firefox

4 simiec-d.mec.gov.be/sismedio/sismedio.php?modulo=principal/escola/insenrprofessoresBiacan = ABaba=cpflivre

Profissionais Censo Escolar Profissionais Fora do Censo

k-

S =L CT O ELT L ELE pelo CPF coordenadores pedagdgicos que néo tenham
sido registrados como docentes de turmas & identificados por CPF no Censo Escolar de 20113.

Orientagies Informe o CRF do profissional & clique no campo “Nome®. O sistema preencherd automaticaments o nome do
profissional de acordo com o cadastro de CPFs da Receita Federal. Informe, ainda, o &-mail e indigue se esse
profissional atuara na escola em 2014 como Coordenador Pedagégico no Ensino Médio.

|t
cPF Joz ‘
Nome IM TO 4
email Jresta@gmail.com 1

Tipo: | Coordenador Padagagico ( Bolsista ) [+

e

Ao finalizar cada incluséo, o sistema exibira unini@ de Veracidade das Informacdes, a fim de
gue vocé ateste que aquela pessoa atua, de fatm, pwfessor ou coordenador pedagdgico
daquela escola em 2014. Em caso afirmativo, cliQ€.

ATENCAO!
O numero de “professores bolsistas” é limitado pelmero de professores cadastrados no Censo
Escolar 2013. Os coordenadores pedagégicos dodk&idio ndo estdo incluidos neste numero.

Ao finalizar as inclusdes, clique no botao “SalearContinuar”. O sistema exibird um aviso
informando que a soma de Professores (bolsistaebalsistas) e Coordenadores Pedagdgicos
definirda o numero de Orientadores de Estudo querdevser cadastrados na tela seguinte, na
propor¢cdo de 1 Orientador para cada 30 Profess@@wdenadores (incluindo bolsistas e néo
bolsistas). Isto significa que a inclusdo ou ex@uposterior de profissionais podera afetar o
numero de Orientadores de Estudo e, caso haja maslams Orientadores terdo que ser
redefinidos.

ATEN(;AD. apds definir os Professores e Coordenadores Pedagdagicos que participaro do curso de formac3o, € necessario indicar na praxima tela qual(is) deles
atuard(3o) como Orientador(es) de Estudo. A quantidade de Orientadores € definida em fungie do nimero de profissionais cadastrados, na proporcdo de 1 Orientador
para cada 30 Professores e Coordenadores. Assim, a inclus3o ou exclus3o de nomes pode afetar a quantidade final de Orientadores. Confirma a inclus3o dos
Professores! Coordenadores Pedagégicos?

Caso algum professor ou coordenador pedagogica teatlastrado equivocadamente, antes de
prosseguir para a tela seguinte, clique no botaExdkir *| e confirme a exclus3o.

PASSO 4

Na aba “Definir Orientadores” o sistema exibe todesprofissionais cadastrados (Professores e
Coordenadores, bolsistas e ndo bolsistas) e infonagarte superior, quantos Orientadores de
Estudo podem ser escolhidos. Assinale qual o giofial, dentre os cadastrados, que atuara como
Orientador de Estudo, clicando no quadrado aodadwome.

Nao esqueca de clicar em “Salvar e Continuar” pamaalizar os dados informados pela escola e
concluir o processo.
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Definir Professores

Mesta aba deverdo ser indicados os Orientadores de Estudo responsaveis por ministrar a formac#o aos Professores ou Coorder
O sistema exibe todos os profissionais cadastrados (Professeres e Coordenadores Pedagogicos) & informa o nimero de Orienta
O niimero de Orientadores de Estudo & calculado automaticaments pelo sistems na proporcio de 1 {um) Orientador para cada 35
De acordo com a Resolucio CONFNDE n® 51, de 11 de dezembro de 2013, disponivel no sttio http:iiveww.fnde. gov brifndefleaislac
Estudo deve resultar de processo de seleclo plblico na escola, observados os requisitos estabelecidos para o exercicio da fun
| - ser Professor do Ensing Médio, Coordenador Pedagogico do Ensino WMeédio ou equivalente na rede plblica a que esteja vinculad

II- ser formado em Pedagogia ou ter Licenciatura;

Il - stuar hé no minimo deis anos no Ensino Médio, como Professor ou Coordenador Pedaggico, ou possuir experiéncia comprovi
IV - ter disponibiidade para dedicar-se ao curso de formagéo e aos encontros com o Formador Regional & ao trabalho de formagi

V - constar do Censo Escolar de 2013 da rede a gue esieja vinculado.

Entre os profissionais cadastrados, assinale aquele que atuard come Orientador de Estude, clicando no quadrado gue aparece a

Clique em “Salvar e Continuar® para visualizar os dados informados pela escola,

ATENGAO: & necessério que a escola tenha cadastrado no minimo 5 Professores ou Coordenadores Pedagbgicos para poder inc
um Orientador de Estude, os Professores da escola deverdio ser incorperados as turmas de outras escolas participantes do Pacl

0 MEC ndo recomenda a substiuigio dos Orientadores de Estudo gue participaram da formacio inicial.

A substituiciio de Orientadores de Estudo deverd ser |

pela Secretaria de Estado de Edu

stapas de formagio que j& tenham ocorrido, de modo a atestar que o novo Unentadcr estd em condigies de acompanhar o curst
viabilidade da troca de Orientador solicitada. Caso ndo seja possivel fazer a repescagem dos contedidos perdidos, a troca o de
Se desela, de fato, substituir o(s) Orlentador(es) de Estudo 4 cadastrados, procure a [ES responsaval pela formacio da sua rad

Numero de professores indicados do Censo Escolar 2013
Nimero total de professores cadastrados
Hiimera Méximo de Orientadores.

=2
2 Observe o numero de professores e coordenadores
5 pedagogicos cadastrados e o numero maximo de Orientadores

1

de Estudo que podem ser designados

CPF Nome

e Selecione o Professsr ouCoordenador que ira A @Bt

e A atuar como Orientador de-Estudo teste@gmail com
3. SRR o LLARIE UL O/ h J@BoL.cor
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anterior | [ Salvar]| [ salvare Continuar | [ JPréximo
— Ly T ——cam

ATENGAO!
E necesséario que a

escola tenha cadastrado, nonaniri Professores ou Coordenadores

Pedagodgicos para poder indicar um Orientador daedBstCaso contrario (ou seja, menos de 5
profissionais cadastrados), esses profissiona& sdanculados a turma de formacdo de outra(s)
escola(s), definida pelo Supervisor Estadual dad”do Ensino Médio. Siga para o Passo 5,

descrito a seguir.

PASSO 5

Na aba “Visualizar Cadastramento” confira as infagdes indicadas. Caso seja necessario alterar
os Professores ou Coordenadores cadastrados (suegeails), repita o Passo 3.
alterar a escolha do(s) Orientador(es) de Estegitaro Passo 4.

et}

a} Principal &. Relatdrios {

Escola - Projeto

Q sair

Gestor da Escola

Vizualizar Cadastramento

1

C dos

Confira as informacdes exibidas nesta aba, Caso seja necessario alterar os Professores ou Coordenadores Pedag
Orientacies do(s) Orientador(es) de Estudo, acesse novamente a aba “Definir Orientadores”. Depois de confirmadas as inform

=

CPE

Nome

ToImTINIT @Bl COM
teste@gmail com

- ZIT" A@BOL.COMEBR
= @HTIMAIL.C1
@UOL.COM.BI
- @BOL.COM.BR

Total de Registros: 6

Definigdo dos Orientadores de Estudos

CPF

Nome

Total de Registros: 1

{ Anterior

Caso deseje



Depois de confirmadas as informagbes, cligue nopoaffEnviar para = @ cedssus
analise”, localizado no lado direito da tela. Bst¢édo sé estara disponivel Envelboragd
depois que todos os Orientadores de Estudo fordicaitios. \—

Apos o clique, confirme ou cancele o envio, lembdoague ndo sera mais
possivel alterar os nomes informados.

Fim do cadastramento. As informagdes foram envipdes o Supervisor Estadual do Pacto do
Ensino Médio, a quem caberd validar as informagtsidas.

* k% %



